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Procedura
wejscia do budynku Oxford studentow Wydziatu Zarzgdzania
oraz obiegu dokumentéw

Odbieranie i sktadanie dokumentow przez studentow Wydziotu Zarzadzania:

I. Wszelkie kwestie zwigzane z wydawaniem i podpisywaniem dokumentow bedag
wykonywane po umowieniu sie  z pracownikami  dziekanatu  telefonicznie
lub mailowo na konkretny, wyznaczony przez pracownika termin.

2. Sktadanie dokumentow odbywac sie bedzie do wyznaczonego pojemnika
przy gtownym wejsciv do budynku.

3. Kazdy student wchodzgcy na teren uczelni ma obowigzek doktadnego
zakrywania ust i nosa oraz dezynfekciji atoni.

4. W przypadku koniecznosci wejscia  do budynku studenta W/, portier
ma zawiadomi¢ telefonicznie osobe, z ktdra student jest umowiony. Po wypetnieniu
kwestionariusza znajdujgcego  sie na  portierni  pracownik, z  ktérym  student
jest umowiony odbiera z portierni  studenta, a nastepnie  odprowadza
Qo z powrotem do wyjscia.

5. Studenci oczekujgcy w holu na zajecia w kontakcie zachowujg wymagany dwu
metrowy dystans spoteczny.

Wejscie studentow Wydziatu Zarzgdzania na zajecia w kontakcie:

[. W portieni  budynku znajduje sig lista  wszystkich  zaje¢ odbywajacych
sig w kontakcie wraz z nazwiskami 0séb prowadzaqcych.

2. Prowadzacy zajecia generuje 2 egzemplarze listy studentow (pobranej uprzednio
z Dziekanatu), z czego jeden egzemplarz zostawia na portierni, nastepnie odbiera
swojg grupe przy wejsciu do budynku, po skonczonych zajeciach odprowadza
grupe do wyjscia.

3. Podczas przerwy studenci moga korzysta¢ z  pomieszczen  sanitarnych
znajdujacych siec w najblizszej odlegtosci.

4. O sposobie zachowywania sie studentow podczas zajec w trybie stacjonarnym
informuje pismo CIS z dnia 12.05.2020 o numerze EP.NE.743.64.2020.
Najwazniejsze punkty:

e Na zajecia mozie przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawdw
chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

e Na zajecia nie powinno sie przynosi¢ zbednych rzeczy, w tym telefondw
komorkowych.




e Kazda osoba korzysta z wtasnych, o ile to mozliwe, przyborow/przedmiotow
niezbednych do sprawnej i skutecznej realizacji zajec.

e Na zajecia nalezy przynies¢ wtasng butelke z napojem, a w ciggu dniag,
w przerwie migdzy zajeciami, studenci mogq jes¢ przyniesione przez siebie
produkty.

e Czekajgc na wejscie na zajecia studenci powinni zachowad odstep
minimum 2 m oraz mie¢ ostonigte usta i nos.

e Na zajecia mogag wejs¢ wytacznie osoby z ostong na usta i nos (maseczka
jednorazowa lub  wielokrotnego uzytku, przytbica w przypadku 0sob,
ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka).

e /asada zakrywania ust i nosa powinna obowigzywad na terenie catego
obiektu, w ktorym odbywajq sie zajecia. Jesli z jakiegos powodu ostona
na nos i usta musi zosta¢ zdjeta nalezy przestrzega¢ bezwzglednie
2 metrowego odstepu od innych osob.

e Przed wejsciem na saleg, gdzie odbywajq sie zajecia uczestnicy powinni
umy¢ doktadnie rece wodaq z mydfem i zdezynfekowad je lub zatozyé
rekawiczki.

Pracownicy Wydziatu:

[

Nalezy ograniczy¢ osobiste kontakty z pracownikami Wydziatu. O ile to mozliwe
wszelkie sprawy nalezy zatatwia¢ telefonicznie, ewentualnie e-mailowo.

W sekretariatach oraz dziekanatach moze jednorazowo, o e to mozliwe,
przebywad jeden interesariusz.

Na korytarzach obowigzuje noszenie maseczek.

W pomieszczeniu socjalnym Dziatu obstugi moga przebywaé cztery osoby
jednoczesnie.

Procedura obouwigzuje od dnia 19 pazdziernika 2020 r.

Dr hab. inz. Magdalena Rzemieniak, prof. uczelni
Dziekan Wydziatu Zarzadzania PL



