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Zarzadzenie nr 2/03/2020
Dziekana Wydziatu Zarzadzania PL
z dnia 17 marca 2020 .

w sprawie szczegotow realizacji ksztatcenia zdalnego na kierunkach finanse
i rachunkowos¢, inzynieria logistyki, marketing i komunikacja rynkowa
oraz zarzqdzanie

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr R-26/2020 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie zdalnego prowadzenia zaje¢ w Politechnice Lubelskiej, zaleca si¢ przeprowadzanie zdalnie
zaje¢ ze studentami na kierunkach finanse i rachunkowosé, inZynieria logistyki, marketing

i komunikacja rynkowa oraz zarzgdzanie.

1. Ksztalcenie zdalne powinno by¢ realizowane na I oraz II stopniu studiéw, zaréwno
trybu stacjonarnego jak i niestacjonarnego.

2. Pracownicy  uczelni, szczegblnie  prowadzacy  zajecia, sa  zobowiazani
do poinformowania studentéw o szczegoétach przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych.
Wtym celu dziekanat ponownie rozeéle do nauczycieli akademickich listy grup
studenckich - z adresami mailowymi studentéw.

3. O formie zdalnego ksztalcenia, miejscu udostepnienia materialéw decyduje prowadzacy
i powinien poinformowaé¢ o tym studentéw w wiadomosci przestanej za pomoca
systemu EHMS lub na otrzymany adres mailowy studenta badZ powiadomi¢ staroste
grupy dziekanskiej.

4. Studentéw zobowiazuje sie¢ do weryfikacji swoich adreséw mailowych i ich aktualizacji
w systemie EHMS.

5. Prowadzacych zobowiazuje sie do poinformowania studentéw o zmianie sposobu
weryfikacji uzyskanej wiedzy i umiejetnosci w zwiazku ze zmiang formy ksztalcenia

(np. czy uzyskane zwrotnie wykonane przez studentéw materialy beda na réwni

traktowane jak dotychczasowe formy, czy tez beda stanowily jedynie dodatkowa ocene,

formujaca koricowa ocene z modutu).



§1

Zasady ksztalcenia zdalnego:

1. Zajecia zdalne rozpoczynaja sie od srody 18.03.2020 od godz. 12:15.

2. Zajecia zdalne powinny odbywac¢ sie w trybie synchronicznej komunikacji

ze studentami zgodnie z dotychczasowym planem. Wszelkie zmiany terminéw zajec

wymagaja zgody prodziekana ds. studenckich.

3. W ksztalceniu zdalnym mozna wykorzystywa¢ wydzialowa platforme e-learningowa

Moodle: http:/ /212.182.20.6/ moodle/

W swoim kursie prowadzacy dane zajecia dodaje w trybie edycji aktywnosc¢ , Czat”
zew. opcja daty/godziny i cyklicznoédci. Tytul czatu powinien jednoznacznie
wskazywaé na grupe studencka, dziern tygodnia i nr tygodnia zgodnie
z Zarzadzeniem Nr R-14/2019 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 29 kwietnia
2019 r. w sprawie organizacji roku akademickiego 2019/2020.

W czacie prowadzacy zajecia podaje polecenia studentom i odpowiada na ich

pytania.

Dopuszcza sie inne formy komunikacji (synchronicznej i asynchronicznej)
ze studentami, ale uzycie funkcji ,czatu” jest zalecane, ze wzgledu na koniecznos¢

kontroli odbywania sie zajec.

4. W przypadku wykorzystywania innych platform i form zdalnego ksztalcenia nalezy

zachowa¢ odpowiednie s$rodki bezpieczeristwa, zadba¢ o przepisy wynikajace

z przepisow ustawy RODO, a takze by¢ gotowym do udokumentowania ewidencji

czasu pracy oraz aktywnosci studentow.

W przypadku wykladéow dopuszcza sie przestanie prezentacji multimedialnych
studentom w celu zapoznania sie z wiedza obejmujaca dany zakres wiedzy. Zaleca
sie jednak kontakt on-line ze studentami w godzinach planowych zaje¢ celem

wyjasniania niezrozumiatosci podanego materiatu.



e W przypadku prowadzenia komputerowych zaje¢ projektowych i laboratoryjnych
zaleca si¢ przestanie studentom instrukcji do samodzielnego wykonania i zwrotne
uzyskanie wykonanych zadan w postaci elektronicznej - np. sprawozdanie poprzez
mail.

e W przypadku prowadzenia seminariéw dopuszcza sie korespondencje mailowa
ze studentem, w ktérej dokumentowane s3a postepy studenta oraz tematy
do opracowania przez studentéw w dalszej pracy.

e W przypadku zaje¢ cwiczeniowych prowadzacy przygotuje zestawy <¢wiczent
obejmujace rozwigzane zadania jako przyklady i kilka zadann do samodzielnego
treningu w domu, ktére po rozwigzaniu moga by¢ przestane np. droga mailowa

prowadzacemu.
§2

Bezposrednie konsultacje z prowadzacymi zajecia zostaly odwotane. Konsultacje winny by¢
przeprowadzane w formie telefonicznej lub droga elektroniczna, szczegdlnie w godzinach
podanych w harmonogramie obecnosci na poczatku semestru.

http:/ /wz.pollub.pl/files /21 /attachment/konsultacje lato 2019 20.pdf

§3

Zaleca sie prace z domu. W przypadku braku takiej mozliwosci kierownicy jednostek
powinni zapewni¢ swojemu pracownikowi odpowiednie stanowisko pracy.

Zasady rozliczania zaje¢ prowadzonych zdalnie sa identyczne z zasadami rozliczania zaje¢
prowadzonych w bezposrednim kontakcie prowadzacego i studentéw, pod warunkiem
spelnienia powyzszych zasad ksztalcenia zdalnego. Fakt odbycia zaje¢ moze by¢
weryfikowany na podstawie momentéw logowania i wylogowania, aktywnosci na czacie lub

mailowe;j.


http://wz.pollub.pl/files/21/attachment/konsultacje_lato_2019_20.pdf

§4

W zakresie realizacji zaje¢ wynikajacych z programu wymiany akademickiej ERASMUS+
zaleca si¢ réwniez prace zdalng. Szczegélowe formy prosze ustalaé w porozumieniu

z wydzialowym koordynatorem, mgr Michalem Sordylem (m.sordyl@pollub.pl).

§5

W zakresie realizacji zaje¢ na studiach podyplomowych obowiazuja zasady analogiczne jak
w przypadku pozostatych zajec.
§6

Wszyscy prowadzacy sa zobligowani do niezwlocznego przekazania informacji o podjetych
(lub niepodjetych) dzialaniach swoim bezposrednim przelozonym, wlasciwemu
prodziekanowi i kierownikowi dziekanatu. Zaleca sie¢ przekazanie tych informacji réwniez
osobom wspétrealizujgcym dany modul zaje¢ (np. informacje o podjetym zdalnym

ksztalceniu pomiedzy wykladowca, prowadzacymi ¢wiczenia, projekty).

Jednoczesnie w zwiazku z dynamiczng sytuacja dotyczaca COVID-19 prosze

na biezaco zapoznawac sie z kolejnymi informacjami wladz uczelni i wydziatu.
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