POLITECHNIKA
LUBELSKA

Zasady dyplomowania w Wydziale Zarzagdzania

Rozdziatl 1
Ogdlna charakterystyka procesu dyplomowania
§1.
Dokument niniejszy zwany dalej ,Zasadami dyplomowania” uszczegoétawia zapisy dotyczgce
przygotowania pracy dyplomowej oraz organizacji egzaminu dyplomowego zawarte
w Regulaminie studiow.
Praca dyplomowa (licencjacka, inzynierska lub magisterska) jest koncowym elementem
studibw kazdego rodzaju prowadzonych przez wydzial. Temat pracy jest zwigzany
z kierunkiem, poziomem i profilem studiéw studenta, a zastosowane metody przynalezg do

dyscyplin lub dyscypliny naukowej, do ktérych przypisany jest studiowany kierunek.

Rozdziat 2
Zakres i charakterystyka pracy dyplomowej

§ 2.

W Wydziale Zarzgdzania Politechniki Lubelskiej prowadzone s3:

1.
2.
3.

Prace magisterskie, na studiach Il stopnia - magisterskich.
Prace inzynierskie, na studiach | stopnia - inzynierskich.

Prace licencjackie, na studiach | stopnia - licencjackich.

§ 3.
Praca magisterska ma charakter pracy naukowej. Przy jej przygotowaniu nie obowigzuje
wymaog rozwijania nauki.
Praca inzynierska jest rozwigzaniem konkretnego problemu inzynierskiego, moze mieé
charakter: aplikacyjny, projektowy lub oceniajgcy praktyke w swietle teorii.
Praca licencjacka moze mie¢ charakter: aplikacyjny, badawczy, projektowy, projekcyjny lub

oceniajgcych praktyke w swietle teorii.

§ 4.
Praca dyplomowa stanowi samodzielne opracowanie konkretnego problemu i nie moze miec¢
charakteru wytgcznie opisowego.
Praca dyplomowa powinna zostaC poprawnie opracowana pod wzgledem merytorycznym
i formalnym (jezykowo-edytorskim), powinna zawiera¢ wnioski podsumowujgce oraz przeglad

literatury. Szczegdtowe wymagania w zakresie formalnym okresla zalgcznik 1.
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Rozdziat 3
Procedura przydzielania i prowadzenia prac dyplomowych

§ 5.
Catoksztattem spraw zwigzanych z przydzielaniem prac dyplomowych zajmuje sie dziekan
Wydziatlu Zarzgdzania we wspoipracy z kierownikami katedr, nauczycielami akademickimi
prowadzgcymi seminaria dyplomowe oraz promotorami. CzeS¢ obowigzkow zwigzanych
z procesem dyplomowania w Wydziale Zarzgdzania dziekan moze delegowal prodziekanowi

wiasciwemu do spraw ksztatcenia lub studenckich

§ 6.

1. Przed rozpoczeciem przedostatniego semestru studidw promotorzy okre$lajg obszary
badawcze na podstawie ktérych formutowane bedg tematy prac. W przypadku braku zmian
obowigzujg obszary dyplomowania ogtoszone rok wczesnie,j.

2. Proponowane obszary badawcze =zatwierdzajg kierownicy katedr. Lista pozytywnie
zaopiniowanych obszarow publikowana jest na stronie Wydzialu Zarzgdzania przed
rozpoczeciem przedostatniego semestru studiow.

3. Student wybiera promotora i wspdlnie formutujg temat pracy dyplomowej w obrebie
zadeklarowanych przez promotora obszaréw. Tematy prac dyplomowych powinny by¢
sformutowane do konca drugiego miesigca przedostatniego semestru studiéw.

4. Student przygotowuje karte pracy dyplomowej, ktérg podpisuje promotor. Karte zatwierdza
pod wzgledem merytorycznym i formalnym kierownik witasciwej katedry. Karty prac
dyplomowych zatwierdzonych przez promotoréw i kierownikéw katedr przekazywane sg do
Dziekanatu Wydziatu (tydzien po rozpoczeciu trzeciego miesigca przedostatniego semestru
studiéw).

5. Dziekanat tworzy zbiorcze zestawienie tematéw prac dyplomowych dla kazdego kierunku
i stopnia studiow.

6. Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan kieruje zbiorcze zestawienie tematow prac
dyplomowych do wydziatowej komisji ds. ksztatcenia celem zaopiniowana. Komisja opiniuje
przedstawione tematy prac w terminie 10 dni roboczych.

7. W przypadku uzyskania pozytywnej opinii, dziekan lub wskazany przez niego prodziekan
kieruje wykaz tematéw do zaopiniowania przez Rade Wydziatu.

8. W przypadku negatywnego zaopiniowania wybranych tematow dziekan lub wskazany przez
niego prodziekan zasiega opinii rady programowej danego kierunku studiow i w porozumieniu
z promotorem podejmuje decyzje odnosnie pozostawienia w pierwotnym brzmieniu lub

modyfikacji zakwestionowanych tematéw.



10.

11.

12.

Termin akceptacji tematéw prac dyplomowych powinien zakonczy¢ sie z koncem trzeciego
miesigca przedostatniego semestru studiow.

Zatwierdzone przez Rade Wydziatu tematy prac przekazywane sg do wiadomosci studentow
przez promotoréow.

Po zatwierdzeniu przez Rade Wydziatu tematéw prac dziekan lub wskazany przez niego
prodziekan podpisuje karty dyplomowe ztozone przez studentéw.

Dziekanat na podstawie kart prac dyplomowych tworzy ,Rejestr tematéw prac dyplomowych”

na dany rok akademicki, ktory stanowi podstawe planowania egzaminow dyplomowych.

§7.

Maksymalna, tgczna liczba prac dyplomowych dla jednego promotora na wszystkich
kierunkach wynosi rownowarto$¢ zaokraglenia do czesci catkowitej obliczonego dla wydziatu
wspoétczynnika dostepnosci SSR  (liczby studentéw przypadajagcych na nauczyciela
akademickiego) i podawana jest kierownikom katedr na poczgtku kazdego roku
akademickiego.

Liczba prac dyplomowych dla innego specjalisty ustalana jest indywidualnie przez dziekana, po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

Ustalony w pkt. 1 limit prac dyplomowych dla poszczegoélnych pracownikéw moze byé
zwiekszony o 30%, przy czym decyzje w tym zakresie podejmuje dziekan lub wskazany przez
niego prodziekan. W tym celu pracownik sktada zaopiniowany przez kierownika katedry
wniosek. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie po zaopiniowaniu przez Rade

Wydziatu Zarzgdzania zwiekszenie limitu prac dyplomowych dla pracownika o wiecej niz 30%.

Rozdziatl 4
Ztozenie pracy dyplomowej i egzamin dyplomowy

§ 8.

Student na studiach | stopnia sktada prace dyplomowg w formie zwartej drukowanej najpozniej
do 30 czerwca na studiach konczacych sie semestrem letnim lub do 31 stycznia na studiach
konczacych sie semestrem zimowym.

Student na studiach 1l stopnia sktada prace dyplomowg w formie zwartej najpozniej
do 30 wrzesnia na studiach konczacych sie semestrem letnim lub do 30 kwietnia na studiach
konczacych sie semestrem zimowym.

Jako dzieh ztozenia pracy przyjmuje sie dzien fizycznego dostarczenia jej wydrukowanego
egzemplarza wraz z wymaganym kompletem dokumentéw do dziekanatu.

Dziekan, w wyjgtkowych przypadkach, na umotywowany wniosek studenta, moze przedtuzyé

termin ztoZzenia pracy dyplomowej o okres nie diuzszy niz 1 miesigc. Warunkiem uzyskania



takiej zgody jest ztozenie przez studenta podania pozytywnie zaopiniowanego przez promotora

pracy, wraz z udokumentowaniem postepéw pracy.

§9.
Niezlozenie pracy w pierwotnym lub przediuzonym terminie skutkuje skresleniem z listy
studentow oraz nieukonczeniem toku studidw.
Student skreslony z listy studentéw z powodu nieztozenia pracy w wyznaczonych terminach
moze wznowi¢ studia. Warunki wznowienia okresla dziekan lub wskazany przez niego

prodziekan w oparciu 0 obowigzujgce w uczelni rozwigzania.

§ 10.
Praca dyplomowa podlega ocenie, wystawianej przez promotora oraz recenzenta.
Recenzent pracy wyznaczany jest przez kierownika katedry promotora.
Przy ocenie i recenzji pracy stosowana jest nastepujgca skala ocen: niedostateczny,
dostateczny, dostateczny plus, dobry, dobry plus, bardzo dobry.
. W przypadku, gdy ocena pracy dyplomowej recenzenta jest niedostateczna, o dopuszczeniu
do egzaminu dyplomowego decyduje dziekan lub wskazany przez niego prodziekan po
zasiegnieciu opinii drugiego recenzenta. Opinia drugiego recenzenta jest rozstrzygajgca

i zastepuje ocene pierwszego.

§11.

Ukonczenie studiow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.
Egzamin dyplomowy odbywa sie przed statg na kierunku studiow komisjg dyplomujgca.
Przewodniczagcym statej komisji dyplomujgcej jest dziekan lub prodziekan albo inny nauczyciel
akademicki upowazniony przez dziekana. Pozostatych czionkéw komisji dyplomujgcej
wskazuje dziekan.

Stata Komisja Dyplomujgca ustalana jest dla kazdego kierunku i stopnia studidéw na jeden rok
akademicki. Na potrzeby kolejnych egzaminéw dyplomowych do statej komisji powotywani sg
promotor i recenzent pracy.

. W razie nieobecnosci przewodniczgcego Ilub w przypadku, gdy przewodniczacy jest
promotorem lub recenzentem pracy dyplomowej, jego funkcje moze pemi¢ tymczasowo

wyznaczony przez dziekana zastepca.

§ 12.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1. Rozliczenie toku studidw, tj. uzyskanie tgcznej liczby punktow ECTS przypisanych do catego

toku studiow.



Uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej przez promotora i pozytywnej oceny

recenzenta.

. Ztozenie do Dziekanatu Wydziatu:

— jednego egzemplarza pracy dyplomowej, dwustronnie wydrukowanej w miekkiej oprawie,

— pracy dyplomowej w wersji elektronicznej w formacie Microsoft Word lub innym edytorze
tekstow, na ptycie CD (2 sztuki).
Sktadana wersja elektroniczna pracy musi by¢ zgodna z wersjg drukowang. W przypadku
wystgpienia niezgodnosci, student nie jest dopuszczony do egzaminu dyplomowego do
czasu przedstawienia prawidtowe]j wersji elektronicznej pracy,

— dokumenty okreslone w obowigzujgcym w Politechnice Lubelskiej Regulaminie
funkcjonowania systemu antyplagiatowego,

— wypetnionej karty obiegowej,

— potwierdzenia wniesienia wymaganych optat, zwigzanych z wydaniem dyplomu oraz
suplementu.

Aktualne wzory dokumentéw publikowane sg na stronie Wydziatu Zarzgdzania.

§ 13.

Termin egzaminu dyplomowego ustalany jest przez dziekana lub wskazanego przez niego
prodziekana.

Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan na umotywowany wniosek studenta, moze
podjg¢ decyzje o0 wyznaczeniu wczesniejszego terminu przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego.

Lista studentéw przewidzianych do egzaminu dyplomowego wraz z jego terminem i miejscem
podawana jest do wiadomosci studentéw co najmniej tydzien przed terminem egzaminu

dyplomowego.

§ 14.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

Egzamin dyplomowy sktada sie z dwoch czesci:

— W czesci pierwszej - student dokonuje krotkiej prezentacji pracy, z omowieniem
w szczegolnosci czesci badawczej i wktadu wlasnego w jej przygotowanie;

— w trakcie lub bezposrednio po prezentacji pracy czionkowie Komisji Dyplomujgcej moga
zadawac¢ pytania dotyczace tresci pracy oraz metodyki badan;

— w czesci drugiej - egzaminacyjnej - student losuje trzy pytania z zakresu kierunku studiéw,
na ktore udziela odpowiedzi;

— odpowiedzi na poszczegodlne pytania podlegajg ocenie Komisji Dyplomujace;.



§ 15.
Sposdb oceny pracy, obliczania wskaznikéw dyplomowych oraz zasady wyrdznien opisane sg

szczegotowo w Regulaminie studiéw w Politechnice Lubelskiej.

§ 16.

1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia bez usprawiedliwienia do
egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, dziekan lub wskazany przez niego prodziekan
wyznacza drugi termin egzaminu, jako ostateczny.

2. Powtdérny egzamin moze sie odby¢:

— nie wczesniej niz przed uptywem 7 dni i nie pdzniej niz po uptywie 1 miesigca od daty
pierwszego egzaminu - w przypadku studidow pierwszego stopnia;

— nie wczesniej niz przed uptywem 1 miesigca i nie pézniej niz po uptywie 2 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu - w przypadku studiéw drugiego stopnia.

3. Zakres powtdrnego egzaminu okresla dziekan.

Student, ktoéry w drugim terminie nie ztozyt egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym,

zostaje skreslony z listy studentéw.

Zasady dyplomowania w Wydziale Zarzgdzania wchodzg w zycie z dniem 27.10.2021 r.,

z mocg obowigzujgcg od dnia 1 pazdziernika 2021 r.



10.
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Zatgcznik nr 1.
do Zasad dyplomowania w Wydziale Zarzgdzania

Formalne wymagania do przygotowania pracy dyplomowej
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Lubelskiej

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana w nastepujgcym uktadzie:

Strona tytutowa (zgodnie ze wzorem opublikowanym na stronie:
http://wz.pollub.pl/pl/studenci/prace-dyplomowe)

Spis tresci

Wstep

Czes¢ teoretyczna

Czes¢ metodyczna

Czes¢ praktyczna

Zakohczenie

Literatura

Spis rysunkéw / Spis schematéw / Spis tabel / Spis wykresow (opcjonalnie, w zaleznosci od

wystepowania w pracy);

Zatgczniki (opcjonalnie, w zaleznosci od wystepowania w pracy).

W pracach dyplomowych, wstep powinien zawiera¢ co najmniej:

a) wywdd autora o waznosci i aktualnosci tematu pracy oraz przyczynach jego podjecia przez
autora (uzasadnienie wyboru tematu),

b) cel pracy,

C) przyjete zatozenia projektowe / badawcze,

d) charakterystyke struktury pracy,

e) charakterystyke wykorzystanych zrodet.

Czes¢ teoretyczna pracy powinna obejmowac przeglad literatury na wybrany temat.

Czes¢ metodyczna powinna zawiera¢ opis problematyki badawczej i zastosowanej
metodyki oraz charakterystyke wykorzystanych metod, technik i narzedzi badawczych.
Czesc¢ praktyczna powinna zawiera¢ wyniki badan wiasnych/opis projektu, wnioski.
Liczba rozdziatbw w czesci teoretycznej pracy jest uzalezniona od rodzaju pracy, jej
charakteru i tematu.

Liczba rozdziatbw w czesci projektowej pracy jest uzalezniona od jej rodzaju,
charakteru i tematu.

Zakonczenie powinno obejmowac wnioski podsumowujgce (szczegdlnie w zakresie
celu i tezy) oraz uwagi na temat przeprowadzonych badan, ich wynikéw lub oceny
projektu, itp.

. Wykaz literatury do pracy powinien zawierac: dla prac licencjackich i inzynierskich min.

10 pozycji recenzowanych, dla prac magisterskich min. 20 pozycji recenzowanych

Spisy rysunkéw, schematow, tabel i wykresow powinny by¢ utozone wg numerdw,
z podaniem tytutow i numeréw stron.
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Wymogi edytorskie do przygotowania pracy dyplomowej
na Wydziale Zarzadzania Politechniki Lubelskiej

Praca dyplomowa powinna uwzglednia¢ nastepujgce wymogi:
— czcionka - 12 Times New Roman,

— marginesy - 2,5 cm,

— margines na oprawe - 0,5 cm,

— interlinia - 1,5,

— weciecie akapitowe - 1,25 cm,

— wyrdwnanie - obustronne,

— wydruk obustronny.

Dla tytutéw rozdziatow, podrozdziatdw, punktéw itp., moze byé stosowana wieksza czcionka
z ewentualnym pogrubieniem, podkresleniem itp.

Przypisy z literatury lub innych zrédet powinny byé podane na dole strony, czcionkg 10 Times
New Roman, z ciggta numeracjg w obrebie catej pracy.

Umieszczanie tytutéw:

— w przypadku tabel - nad tabelg, czcionka 12 Times New Roman,

— w przypadku rysunkéw, wykresow lub schematéw - bezposrednio pod rysunkiem, wykresem lub
schematem, czcionka 12 Times New Roman.

Umieszczanie zrodet:

— w przypadku tabel - pod tabelg, czcionka 10 Times New Roman,

— w przypadku rysunkéw, wykresow lub schematéw - pod tytutem rysunku, wykresu lub schematu,
czcionka 10 Times New Roman.

W przypisach i zrédtach nalezy podac:

a. pozycje ksigzkowe - nazwisko i pierwszg litere imienia autora, tytut, nazwe wydawnictwa, miejsce
i rok wydania, stronely,

b. rozdziat w monografii - nazwisko i pierwsza litera imienia autora rozdziatu, tytut rozdziatu,
w: nazwisko i pierwsza litera imienia redaktora monografii, tytut monografii, nazwa wydawnictwa,
miejsce i rok wydania,

c. artykuly - nazwisko i pierwszg litere imienia autora, tytut artykutu, tytut, numer i rok wydania
czasopisma, strone/strony,

d. akty prawne - nazwe aktu, date uchwalenia, tytut, Zrédto publikaciji,

e. strony internetowe - petny adres strony wraz z podaniem dnia dostepu.

Przy powtornym przywotaniu tego samego zrédta nalezy poda¢ nazwisko i pierwszg litere
imienia autora oraz fragment tytulu z zaznaczeniem, ze pozycja byta cytowana (op. cit. lub poz.
cyt.).

Jezeli dwa (lub wiecej) kolejne przypisy podawane sg z tego samego zrodia, mozna
zastosowac oznaczenie ibidem lub tamze.

Wykaz literatury do pracy powinien by¢é przedstawiony w nastepujagcym uktadzie
(z uwzglednieniem wytgcznie zrédet przywotanych w tresci pracy):
Pozycje ksigzkowe - w uktadzie alfabetycznym wg nazwiska autora;
Artykuty - w uktadzie alfabetycznym wg nazwiska autora;
Akty prawne - wg rangi i dat uchwalenia:
Ustawy;
Rozporzgdzenia;
Uchwaty;
Zarzadzenia;
Pozostate akty prawne;
Strony internetowe - w uktadzie alfabetycznym;
Pozostate - w tym: wewnetrzne materiaty pozyskane z przedsiebiorstw - w ukfadzie alfabetycznym



