Zarzadzenie Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

zmieniajqce Zarzqdzenie Nr R-58/2020 Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie Zasad organizowania i zaliczania
praktyk objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

Na podstawie art. 23 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (tj. Dz. U. 22021 r., poz. 478) zar zg d zam, co nastepuje:

§1.

Zatgczniki nr 1-7 do Zasad organizowania i zaliczania praktyk objetych
programem studiow w Politechnice Lubelskiej przyjetych Zarzadzeniem
Nr R-58/2020 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 23 lipca 2020 r. otrzymuijg
brzmienie okres$lone w Zalacznikach nr 1-7 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr R-58/2020 Rektora Politechniki
Lubelskiej z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie Zasad organizowania i zaliczania
praktyk objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej nie ulegaja
zmianie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca
od dnia 1 czerwca 2021 r.

z up. REKTORA

dr hab. inz. Dariusz Czerwiriski




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

UMOWA
O ORGANIZACJE PRAKTYKI OBJETE] PROGRAMEM STUDIOW

zawarta w dniu ...........coo W o pomiedzy:
Politechnika Lubelska w Lublinie (ul. Nadbystrzycka 38d, 20-618 Lublin,
NIP 712-010-46-51, REGON 000001726), zwana dalej ,Politechnikq Lubelskq”,
reprezentowang przez:

Z SIEAZIDG Wi .ot e ,
(adres, NIP, REGON)......uitiiiiiiii e

KIeTUNKU. ...
PESEL /NI PASZPOTTU. ... et ittt ettt e e et
zamieszKalym ... ...
zwanym dalej , praktykantem”.

§1.

1. Politechnika Lubelska kieruje praktykanta do odbycia praktyki pod
kierownictwem organizatora praktyki w terminie od ..................ll
do ..o W wymiarze .................... godz./dni roboczych/
tygodni*

2. Organizator praktyki wyraza zgode na realizacje praktyki, ktora odbywac sie
bedzie stacjonarnie lub w sposéb zdalny.

3. Do uzgodnienia warunkéw realizacji zatozonych dla praktyki efektow uczenia sie
upowaznieni sg:
— ze strony  Politechniki  Lubelskiej = petnomocnik  ds.  praktyk

tel. stuzbowy: ...
— ze strony organizatora praktyki ................. ,
tel. stuzbowy: ...
* niepotrzebne skresli¢



§2.

1. Organizator praktyki zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia praktykantowi odpowiednich warunkéw do realizacji praktyki
umozliwiajgcych uzyskanie zakladanych dla praktyki efektow uczenia sie,
w szczegblnosci: odpowiedniego zakresu zadant do wykonania, urzadzen,
narzedzi i materiatow;

2) zapoznania praktykanta z zakladowym regulaminem pracy w zakresie,
w jakim moze by¢ to zasadne efektywnoscig realizacji praktyki, przepisami
o bezpieczeristwie i higienie pracy oraz ochronie informacji niejawnych;

3) nadzoru nad wykonywaniem przez praktykanta powierzonych mu zadan;

4) zapewnienia praktykantowi innych warunkéw niezbednych do zrealizowania
praktyki.

2. Praktyka nie powinna odbywac¢ sie w warunkach szkodliwych lub uciazliwych dla
zdrowia w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

3. Jezeli praktykant odbywa praktyke w warunkach szkodliwych lub uciazliwych dla
zdrowia w rozumieniu przepiséw prawa pracy, zobowigzany jest do przedtozenia
u organizatora praktyki odpowiedniego zaswiadczenia od lekarza o mozliwosci
odbycia praktyki w warunkach szkodliwych dla zdrowia.

§ 3.

1. Politechnika Lubelska zobowigzana jest do sprawowania nadzoru merytoryczno-
wychowawczego nad przebiegiem praktyki.

2. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1, pelni w imieniu Politechniki Lubelskiej
pelnomocnik ds. praktyki, wymieniony w § 1 ust. 3, ktéry jest upowazniony
do kontroli realizacji celéw praktyki oraz do rozstrzygania, w porozumieniu
z organizatorem praktyki, wszelkich spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.

§4.

Praktykant zobowigzuje si¢ do zrealizowania praktyki zgodnie z zalozonymi
w Karcie sylabusa praktyki celami i efektami uczenia sig¢, ubezpieczenia sie
w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki
i okazania dowodu ubezpieczenia na zZadanie organizatora praktyki, a ponadto
do przestrzegania:
1) zasad odbywania praktyki okreslonych przez Politechnike Lubelska;
2) ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny w miejscu
praktyki;
3) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;
4) zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafistwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie ustalonym przez organizatora praktyki.



§5.

1. Po zakonczeniu praktyki praktykant przedstawia do zatwierdzenia
organizatorowi praktyki i pelnomocnikowi ds. praktyk sprawozdanie z przebiegu
praktyki i dziennik praktyk.

2. Zatwierdzone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, stanowia podstawe do
wydania decyzji o zaliczeniu praktyki.

§ 6.

Z tytulu odbycia praktyki praktykantowi nie przystuguje zadne roszczenie
finansowe i rzeczowe ani w stosunku do Politechniki Lubelskiej, ani w stosunku do
organizatora praktyki.

§7.

Strony przyjmuja do wiadomosci i akceptuja, ze ich dane osobowe, zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych), beda przetwarzane do celéw wykonania niniejszej umowy,
w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jej prawidtowej realizacji.

§8.

Zmiany w niniejszej umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9.

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy
kodeksu cywilnego.
§ 10.

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

Politechnika Lubelska Organizator praktyki Praktykant

pieczec i podpis pieczed i podpis podpis



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

ANKIETA DOTYCZACA ORGANIZAC]I PRAKTYKI

nazwa organizatora praktyki

Niniejsza ankieta ma charakter informacyjny. Na podstawie udzielonych
odpowiedzi mozliwe bedzie dokonanie wyboru organizatora praktyki.

Lp.

Kryterium

TAK

NIE

Charakter i zakres dziatalnosci zakladu pracy umozliwia

1. |realizacje zakladanych dla praktyki na danym kierunku
studiow efektoéw uczenia sie

5 Opiekun praktyk posiada doswiadczenie zawodowe
" |w danej dziedzinie

3 Opiekun praktyk posiada umiejetnosé przekazywania
~ |wiedzy i wspétpracy z innymi pracownikami

4 Wyposazenie zakladu pracy umozliwia zdobywanie wiedzy
" |i umiejetnosci praktycznych

5 Stanowiska pracy spelniaja wymogi zapewniajace wlasciwy
" |przebieg ksztalcenia studentéw

6 Zaklad pracy zwraca szczegdlng uwage na przestrzeganie
" |zasad bezpieczenstwa i higieny pracy

7. |Zaklad pracy zapewnia praktykantowi stanowisko pracy

8. |Zaktad pracy ma doswiadczenie w pracy ze studentami

9 Zaklad pracy jest zainteresowany praca ze studentami oraz

wspolpraca z uczelnig w zakresie ksztalcenia studentéw

data i podpis organizatora praktyki




Opinia pelnomocnika ds. praktyk

Oceniany organizator praktyki:
|| spetnia wymagane kryteria do prowadzenia praktyk zawodowych
|| spetnia czesciowo wymagane kryteria do prowadzenia praktyk zawodowych

|| nie spelnia wymaganych kryteriéow do prowadzenia praktyk zawodowych

data i podpis petnomocnika ds. praktyk

Decyzja dziekana wydzialu

] akceptuje organizatora praktyki do prowadzenia praktyk zawodowych
] nie akceptuje organizatora praktyki do prowadzenia praktyk zawodowych

pieczec i podpis dziekana wydziatu



Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

pieczec Uczelni miejscowosc i data

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE OBJETA PROGRAMEM STUDIOW

Student/studentka* okazal/okazala* w Uczelni dokumenty $wiadczace, ze jest
ubezpieczony/ubezpieczona* od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)

podczas odbywania przedmiotowej praktyki.

podpis petnomocnika ds. praktyk

* niewtasciwe skreslié



Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

DEKLARACJA STUDENTA

Student/studentka®. ... .. ...
Wydzial =
Kierunek stUdiOw ..o
ROK StUIOW o

POZIOMN SEUAIOW o e e e

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam* sie¢ z nizej przedstawionymi
warunkami praktyki studenckiej i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

1. Student/studentka* zobowigzuje si¢ do odbycia praktyki zgodnie z Kartg
sylabusa praktyki, a ponadto do:
1) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny

pracy;
2) przestrzegania zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

3) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i parstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okreSlonym przez organizatora
praktyki;

4) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uczelnie.

2. Podstawa  zaliczenia  praktyki studenta/studentki* jest sporzadzenie
sprawozdania z przebiegu praktyki albo uzupelnienie dziennika praktyk, ktore
potwierdza opiekun praktyki i pelnomocnik ds. praktyk.

podpis studenta

Lublin,dnia ......ooooeeeeii,

* niewtasciwe skreslié



Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

Student/studentka®. ... .. ..o e
Wydzial
Kierunek stUdiOW ..o e
ROK StUAIOW e

POZIOMN SEUAIOW e e

Prodziekan ds. studenckich

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWE]
NA PODSTAWIE INNE] AKTYWNOSCI

Prosze o zaliczenie jako praktyki zawodowej w wymiarze ........... realizowanej
w trakcie ............. semestru studiéw na podstawie aktywnoéci wskazanej ponizej:
1) praca wykonywana aktualnie badZ w przeszlosci przez studenta na podstawie
umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej albo staz/praktyka wykonywana
w zakladzie pracy;
2) wlasna dzialalno$¢ gospodarcza ~w  charakterze  wlasciciela badz
wspoétwlasciciela;
3) aktywne uczestniczenie w dzialalnosci na rzecz Uczelni;

Oswiadczam, iz powyzsza aktywno$c realizuje efekty uczenia sie¢ zakladane dla
praktyki dla danego poziomu i kierunku studiow.

Do wniosku dotaczam:
— sprawozdanie z aktywnosci realizujacej zakltadane dla praktyki efekty uczenia
sig;

data i podpis petnomocnika ds. praktyk
* niewtasciwe skreslic



Zatgcznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI OBJETE] PROGRAMEM STUDIOW

Student/studentka®. ... .. ..o e
Wydzial =
Kierunek stUdiOW ..o e
ROK StUAIOW o

POZIOMN SEUAIOW ot e e e

Charakterystyka praktyki (wykonywane zadania i czynnosci, zakres pracy,
odniesienie do zakladanych dla praktyki efektow uczenia sie)

data i podpis studenta
* niewtasciwe skreslic

Potwierdzam realizacje opisanych efektéw uczenia sie.

podpis petnomocnika ds. praktyk podpis opiekuna praktyki

Piecze¢ Uczelni: Piecze¢ organizatora praktyki:



Zatgcznik nr 7

do Zarzgdzenia Nr R-59/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 11 czerwca 2021 r.

ANKIETA EWALUACYJNA
OPINIA PRACODAWCY NA TEMAT PRAKTYK
Rok akademicki ..............oooooiiiiiii o Semestr studiow ...,
Kierunek studiow .........................o.. Stopien (poziom) studiéow ........................

Niniejsza ankieta ma charakter ewaluacyjny i na podstawie udzielonych odpowiedzi
mozliwe bedzie dokonanie oceny realizowanych praktyk. Panstwa opinie stuzy¢
beda doskonaleniu programoéw i jakosci ksztalcenia.

1. Czy w czasie odbywania praktyki w Panfistwa instytucji student:

tak nie

mial mozliwosé sprawdzenia swojej wiedzy teoretycznej?

potrafil wykorzystywac w praktyce wiedze teoretyczna?

poznat specyfike dziatania instytucji?

uczestniczyt w codziennym zyciu instytucji?

zdobyl wiedze i umiejetnosci mozliwe do wykorzystania na
zajeciach w Uczelni?

zapoznal sie z przepisami BHP i higieny pracy?

zdobyl umiejetnosci przydatne w pracy zawodowej?

2. Jakie sa Panstwa oczekiwania dotyczace przygotowania studentéw do pracy
zawodowej?

zdecydowanie| raczej | raczej | zdecydowanie | nie mam
tak tak nie nie zdania

studenci powinni posiada¢ bogata
wiedze teoretyczng

studenci powinni posiadaé
umiejetnosci pracy w zespole

studenci powinni posiadaé
umiejetnosci adaptacji do nowych
warunkow

studenci powinni by¢ gotowi do
samoksztalcenia

studenci powinni wykazywac sie
samodzielnoscia w podejmowaniu
decyzji

studenci powinni posiadaé
umiejetnosci praktyczne
(zawodowe)




3. Jak oceniaja Panstwo postawy praktykantow wobec zadan zwigzanych

z praktyka zawodowa:

zdecydowanie
tak

raczej
tak

raczej
nie

zdecydowanie
nie

nie mam
zdania

obowigzkowos¢

rzetelnos¢ w realizacji zadan

Zaangazowanie w prace

przestrzeganie przepisow
obowigzujacych w instytucji

terminowe przedstawianie
dokumentacji z praktyki

samodzielno$é w dziataniu

umiejetnoé¢ planowania pracy
wlasnej

komunikacja interpersonalna

4. Jak oceniajg Panistwo przygotowanie merytoryczne studentéw:

O pozytywnie

O negatywnie

podpis opiekuna praktyki

Pieczec¢ organizatora praktyki:




