POLITECHNIKA
LUBELSKA

Zarzadzenie Nr R-51/2023
Rektora Politechniki Lubelskigj
zdnia5lipca 2023 .

w sprawie Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiow w Politechnice Lubelskiej

Na podstawie art. 23 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 742) zarzgd zam, co nastepuje:

§1.

W Politechnice Lubelskiej wprowadza sie Zasady organizowania i zaliczania praktyk objetych
programem studiéw, stanowigce Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje dziekandéw wydziatdbw do nalezytej organizacji i kontroli zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w podlegtych im jednostkach.

§3.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierzam prorektorowi ds. studenckich.

§4.

Traci moc Zarzgdzenie Nr R-58/2020 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia
23 lipca 2020 r. w sprawie Zasad organizowania i zaliczania praktyk objetych programem
studiow w Politechnice Lubelskiej, z pézn. zm.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 pazdziernika 2023 r.

Rektor

ey

prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-51/2023
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 5 lipca 2023 r.

Zasady organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéow w Politechnice Lubelskigj

§1.

Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej ,praktykami”, o ile sg ujete w programie studiow,
podlegajg obowigzkowemu zaliczeniu. Zaliczenie praktyki oznacza uzyskanie przez studenta
okreslonych w programie studiow efektéw uczenia sie dla tego modutu.

§ 2.

1. Rektor, na wniosek dziekana, powotuje sposrod nauczycieli akademickich
petnomocnikéw ds. praktyk na danym wydziale.

2. Maksymalna liczba studentéw przypadajgca na jednego petnhomocnika ds. praktyk
w danym roku akademickim wynosi 90.

3. Do zadan petnomocnika ds. praktyk nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

opracowanie Karty sylabusa praktyki, zapoznanie studentéw z celami, programem
praktyki oraz zasadami, trybem odbywania i zaliczania praktyki;

opracowanie wzoru dziennika praktyk, jezeli jest wymagany;

rekomendacja instytucji przyjmujgcych studentéw na praktyki pod katem mozliwosci
realizacji programu praktyk i osiggania zatozonych efektow ksztatcenia;
rekomendacja opiekundw praktyk, jezeli wymaga tego rodzaj praktyki;

monitorowanie zawierania umow o organizacje praktyki;

kontrola przebiegu praktyk;

weryfikacja dziennika praktyk lub sprawozdania z realizacji praktyki i jego
zatwierdzenie, rozliczenie studenta z realizacji osiggniecia zaktadanych dla praktyki
efektdow uczenia sie;

weryfikacja dokumentéw, na podstawie ktérych student moze ubiegac sie o zaliczenie
praktyki na podstawie aktywnosci zwigzanej z osiggnieciem zaktadanych dla praktyki
efektdw uczenia sie;

zaliczenie praktyki poprzez dokonanie wpisu do protokotu zaliczeniowego.

§ 3.

1. Praktyki mogg by¢ odbywane w przedsiebiorstwach, organizacjach i instytucjach w kraju
i za granica, ktorych profil dziatania umozliwia realizacje zatozonych efektow uczenia sie.

2. Praktyki inne niz pedagogiczne mozna uzna¢ za zaliczone na podstawie aktywnosci
zwigzanej z osiggnieciem zaktadanych dla praktyki efektéw uczenia sie.



§ 4.

Student odbywa praktyke na podstawie umowy zawartej przez Uczelnie z organizatorem
praktyki, z zastrzezeniem ust. 2. Ramowy wzor umowy 0 organizacje studenckiej praktyki
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

. W 2zwigzku z odbywaniem praktyki studentowi nie przystugujg od Uczelni Zzadne
Swiadczenia finansowe ani rzeczowe. Praca wykonywana podczas studenckiej praktyki
ma charakter nieodptatny, chyba ze organizator praktyki zdecyduje o przyznaniu
wynagrodzenia, wéwczas stosowna umowa zawierana jest pomiedzy organizatorem
praktyki a studentem, bez posrednictwa Uczelni.

§ 5.

Student moze odby¢ praktyke:

1) przedstawiajgc wilasng propozycje miejsca odbywania praktyki oraz organizatora
praktyki;

2) korzystajgc z oferty praktyk przygotowanej przez Uczelnig;

3) na podstawie innej aktywnosci, w tym wykonywanej pracy lub innej dziatalno$ci
o charakterze umozliwiajgcym realizacje zaktadanych efektow uczenia sie.

Studenta na praktyke kieruje petnomocnik ds. praktyk po pozytywnej ocenie wybranego
organizatora praktyki. Wzor ankiety dotyczgcej organizacji praktyki stanowi Zatgcznik
nr 2, natomiast wzér skierowania na praktyke — Zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.

Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest przedtozy¢ petnomocnikowi
ds. praktyk dowdd posiadania aktualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW). Niniejsze potwierdzenie student bedzie zobowigzany przedtozy¢
w miejscu praktyki na prosbe organizatora praktyki.

Przed rozpoczeciem praktyki student moze zosta¢ skierowany na dodatkowe badania
lekarskie.

Przed rozpoczeciem praktyki student jest zobowigzany do wypetnienia deklaracji
dotyczgcej odbywania praktyki. Wzor deklaracji stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszych
Zasad.

§ 6.

. Za odbycie praktyki moze zosta¢ uznane wykonywanie aktywnosci wymienionych w § 13
ust. 8 Regulaminu Studidéw, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 14/2023/11l Senatu
Politechniki Lubelskiej z dnia 23 marca 2023 r. i na warunkach tam wskazanych. Wzo6r
whniosku stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad.

. W przypadku praktyk zagranicznych realizowanych w ramach programéw (projektéw)
miedzynarodowych, procedura odbywania praktyk oraz wzory dokumentacji sg okreslone
w tych programach (projektach).



§7.

Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie sprawozdania z praktyk, ktérego wzoér
stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszych Zasad albo dziennika praktyk, ktérego wzor okresla
wiasciwy petnomocnik ds. praktyk.

. Zaliczenie praktyki pedagogicznej odbywa sie na podstawie wypetnionego dziennika

praktyk, konspektow zajec, arkuszy hospitacji i opinii opiekuna praktyki.

Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 podpisane przez organizatora praktyki sktadane sg
u petnomocnika ds. praktyk celem uzyskania zaliczenia.

Do skfadanych dokumentow nalezy dotgczy¢ wypetniong przez opiekuna praktyki ankiete
ewaluacyjng, ktérej wzoér stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszych Zasad.



Zatgcznik nr 1
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

UMOWA
O ORGANIZACJE PRAKTYKI OBJETEJ PROGRAMEM STUDIOW

zawartaw dniu ... W e e pomiedzy:
Politechnikg  Lubelskg w Lublinie  (ul. Nadbystrzycka 38d, 20-618 Lublin,
NIP 712-010-46-51, REGON 000001726), zwang dalej ,Politechnikg Lubelskg’,
reprezentowang przez:

48 <1 =0 4 o Y= 1R ,
(adres, NIP, REGON). ..o e e e eaenes

T I o 7= <74 o o o (5
ZaAMIESZKaAIY M .
zwanym dalej ,praktykantem”.

§1.
1. Politechnika Lubelska kieruje praktykanta do odbycia praktyki pod kierownictwem
organizatora praktyki w terminie 0d
dO i, W wWymiarze ..................... godz./dni roboczych/ tygodni*.

2. Organizator praktyki wyraza zgode na realizacje praktyki, ktéra odbywac sie bedzie
stacjonarnie lub w sposob zdalny.

3. Do uzgodnienia warunkéw realizacji zatozonych dla praktyki efektéw uczenia sie
upowaznieni sg:

- ze strony Politechniki Lubelskiej petnomocnik ds. praktyk
tel. stuzbowy: ...

— ze strony organizatora praktyki ............cooiiii ,
tel. stuzbowy: ...

* niepotrzebne skreslic¢



§ 2.

1. Organizator praktyki zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia praktykantowi odpowiednich warunkéw do realizacji praktyki
umozliwiajgcych uzyskanie zakfadanych dla praktyki efektéw uczenia sie,
w szczegolnosci: odpowiedniego zakresu zadan do wykonania, urzadzen, narzedzi
i materiatow;

2) zapoznania praktykanta z zaktadowym regulaminem pracy w zakresie,
w jakim moze by¢ to zasadne efektywnoscig realizacji praktyki, przepisami
0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz ochronie informacji niejawnych;

3) nadzoru nad wykonywaniem przez praktykanta powierzonych mu zadan;

4) zapewnienia praktykantowi innych warunkéw niezbednych do zrealizowania praktyki.

2. Praktyka nie powinna odbywac¢ sie w warunkach szkodliwych lub ucigzliwych dla zdrowia
W rozumieniu przepisow prawa pracy.

3. Jezeli praktykant odbywa praktyke w warunkach szkodliwych lub ucigzliwych dla zdrowia
W rozumieniu przepiséw prawa pracy, zobowigzany jest do przedtozenia u organizatora
praktyki odpowiedniego zaswiadczenia od lekarza o mozliwosci odbycia praktyki
w warunkach szkodliwych dla zdrowia.

§ 3.

1. Politechnika Lubelska zobowigzana jest do sprawowania nadzoru merytoryczno-
wychowawczego nad przebiegiem praktyki.

2. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, petni w imieniu Politechniki Lubelskiej petnomocnik
ds. praktyki, wymieniony w § 1 ust. 3, ktory jest upowazniony do kontroli realizacji celéw
praktyki oraz do rozstrzygania, w porozumieniu z organizatorem praktyki, wszelkich spraw
zwigzanych z przebiegiem praktyki.

§4.

Praktykant zobowigzuje sie do zrealizowania praktyki zgodnie z zatozonymi w Karcie

sylabusa praktyki celami i efektami uczenia sig, ubezpieczenia sie¢ w zakresie nastepstw

nieszczedliwych wypadkow (NNW) na czas trwania praktyki i okazania dowodu

ubezpieczenia na zgdanie organizatora praktyki, a ponadto do przestrzegania:

1) zasad odbywania praktyki okreslonych przez Politechnike Lubelska;

2) ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny w miejscu praktyki;

3) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

4) zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie ustalonym przez organizatora praktyki.

§5.
1. Po zakonczeniu praktyki praktykant przedstawia do zatwierdzenia organizatorowi praktyki
i petnomocnikowi ds. praktyk sprawozdanie z przebiegu praktyki i dziennik praktyk.

2. Zatwierdzone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do wydania
decyzji o zaliczeniu praktyki.



§ 6.

Z tytulu odbycia praktyki praktykantowi nie przystuguje zadne roszczenie finansowe
i rzeczowe ani w stosunku do Politechniki Lubelskiej, ani w stosunku do organizatora
praktyki.

§7.

Strony przyjmujg do wiadomosci i akceptujg, ze ich dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), bedg przetwarzane do celow
wykonania niniejszej umowy, w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jej prawidiowe;j
realizaciji.

§ 8.

Zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
§9.

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.
§ 10.

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Politechnika Lubelska Organizator praktyki Praktykant

pieczec¢ i podpis pieczec i podpis podpis



Zatgcznik nr 2

do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

ANKIETA DOTYCZACA ORGANIZACJI PRAKTYKI

nazwa organizatora praktyki

Niniejsza ankieta ma charakter informacyjny. Na podstawie udzielonych odpowiedzi mozliwe
bedzie dokonanie wyboru organizatora praktyki.

Lp.

Kryterium

TAK

NIE

Charakter i zakres dziatalnosci zaktadu pracy umozliwia

1. |realizacje zaktadanych dla praktyki na danym kierunku studiow
efektdw uczenia sie
5 Opiekun praktyk posiada do$wiadczenie zawodowe
" |w danej dziedzinie
3 Opiekun praktyk posiada umiejetnos¢ przekazywania wiedzy
" |i wspétpracy z innymi pracownikami
4 Wyposazenie zaktadu pracy umozliwia zdobywanie wiedzy
" |i umiejetnosci praktycznych
5 Stanowiska pracy spetniajg wymogi zapewniajgce wiasciwy
" |przebieg ksztatcenia studentow
6 Zaktad pracy zwraca szczegdlng uwage na przestrzeganie zasad
" |bezpieczenhstwa i higieny pracy
7. |Zaktad pracy zapewnia praktykantowi stanowisko pracy
8. |Zaktad pracy ma doswiadczenie w pracy ze studentami
9 Zakfad pracy jest zainteresowany pracg ze studentami oraz

wspotpracg z uczelnig w zakresie ksztatcenia studentow

data i podpis organizatora praktyki




Opinia petnomocnika ds. praktyk

Oceniany organizator praktyki:
] spetnia wymagane kryteria do prowadzenia praktyk zawodowych
] spetnia cze$ciowo wymagane kryteria do prowadzenia praktyk zawodowych
] nie spetnia wymaganych kryteriow do prowadzenia praktyk zawodowych

data i podpis petnomocnika ds. praktyk

Decyzja dziekana wydziatu

| akceptuje organizatora praktyki do prowadzenia praktyk zawodowych
| nie akceptuje organizatora praktyki do prowadzenia praktyk zawodowych

piecze¢ i podpis dziekana wydziatu



Zatgcznik nr 3
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

pieczec¢ Uczelni miejscowos¢ i data

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE OBJETA PROGRAMEM STUDIOW

Politechnika Lubelska kieruje studenta/studentke* ...

o [ T
(VAT =110 111

Student/studentka* okazat/okazata* w Uczelni dokumenty $wiadczgce, ze jest

ubezpieczony/ubezpieczona* od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) podczas
odbywania przedmiotowej praktyki.

podpis petnomocnika ds. praktyk

* niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 4
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

DEKLARACJA STUDENTA

Student/studentkar. .........cooiiii i
Y Aziat
Kierunek stUdiOW oo
ROK StUdIOW
POzZIom StUdIOW e
Nazwa organizatora Prakiyki .........c.oiiiiiiiii e

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* sie z nizej przedstawionymi warunkami praktyki
studenckiej i zobowigzuije sie do ich przestrzegania.

1. Student/studentka* zobowigzuje sie do odbycia praktyki zgodnie z Kartg sylabusa

praktyki, a ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy;

2) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

3) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki;

4) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uczelnie.

2. Podstawg zaliczenia praktyki studenta/studentki* jest sporzgdzenie sprawozdania

Zz przebiegu praktyki albo uzupetnienie dziennika praktyk, ktére potwierdza opiekun
praktyki i petnomocnik ds. praktyk.

podpis studenta

Lublin,dnia .......ccooovvviiiiiiins

* niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 5
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

StUENY STUAENIK A o e e e e
WY Zial e
Kierunek sStUdiOW oo
ROK StUdIOW e s
POZIOM StUAIOW

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
NA PODSTAWIE INNEJ AKTYWNOSCI

Prosze o zaliczenie jako praktyki zawodowej w wymiarze ........... realizowanej w trakcie
............. semestru studiéw na podstawie jednej z aktywnosci wskazanej w § 13 ust. 8
Regulaminu Studiéw, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 14/2023/111 Senatu Politechniki
Lubelskiej z dnia 23 marca 2023 1., f]. «.oueeeieii

wskazac aktywnos$c

Oswiadczam, iz powyzsza aktywnos¢ realizuje efekty uczenia sie zaktadane dla praktyki dla
danego poziomu i kierunku studiow.

Do wniosku dotgczam:
— sprawozdanie z aktywnosci realizujgcej zaktadane dla praktyki efekty uczenia sig;

Ogdlna ocena praktyki

data i podpis petnomocnika ds. praktyk

* niewfasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 6
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI OBJETEJ PROGRAMEM STUDIOW

Y (0o [T a1 75 (o [T 01 1= S
Y AZial e
KierUNEK StUdIOW o
ROK StUdIOW
POzZIOM StUdIOW

Charakterystyka praktyki (wykonywane zadania i czynnos$ci, zakres pracy, odniesienie do
zaktadanych dla praktyki efektéw uczenia sie)

data i podpis studenta

* niewtaSciwe skreslic

Potwierdzam realizacje opisanych efektéw uczenia sie.

podpis petnomocnika ds. praktyk podpis opiekuna praktyki

Piecze¢ Uczelni: Piecze¢ organizatora praktyki:



Zatgcznik nr 7
do Zasad organizowania i zaliczania praktyk
objetych programem studiéw w Politechnice Lubelskiej

ANKIETA EWALUACYJNA
OPINIA PRACODAWCY NA TEMAT PRAKTYK

Rok akademicki ................ooiiii, Semestr studiow ...,
Kierunek studiow .............................. Stopien (poziom) studiow .............................

Niniejsza ankieta ma charakter ewaluacyjny i na podstawie udzielonych odpowiedzi mozliwe
bedzie dokonanie oceny realizowanych praktyk. Panstwa opinie stuzyé beda doskonaleniu

programow i jako$ci ksztatcenia.

1. Czy w czasie odbywania praktyki w Panstwa instytucji student:

tak nie

miat mozliwos¢ sprawdzenia swojej wiedzy teoretycznej?

potrafit wykorzystywac¢ w praktyce wiedze teoretyczng?

poznat specyfike dziatania instytuc;ji?

uczestniczyt w codziennym zyciu instytucji?

zdobyt wiedze i umiejetnosci mozliwe do wykorzystania na zajeciach
w Uczelni?

zapoznat sie z przepisami BHP i higieny pracy?

zdobyt umiejetnosci przydatne w pracy zawodowej?

Wstawi¢ X w odpowiednim miejscu

2. Jakie sg Panstwa oczekiwania dotyczgce przygotowania studentow do pracy
zawodowej?

zdecydowanie| raczej | raczej |zdecydowanie nie mam
tak tak nie nie zdania

studenci powinni posiada¢ bogatg
wiedze teoretyczng

studenci powinni posiada¢
umiejetnosci pracy w zespole

studenci powinni posiada¢
umiejetnosci adaptacji do nowych
warunkéw

studenci powinni by¢ gotowi do
samoksztatcenia

studenci powinni wykazywac sie
samodzielnoscig w podejmowaniu
decyzji

studenci powinni posiada¢
umiejetnosci praktyczne (zawodowe)

Wstawi¢ X w odpowiednim miejscu




3. Jak oceniajg Panstwo
z praktykg zawodowa:

postawy

praktykantéw  wobec

zadan zwigzanych

zdecydowanie
tak

raczej
tak

raczej | zdecydowanie | nie mam

nie nie zdania

obowigzkowos¢é

rzetelnos¢ w realizacji zadan

zaangazowanie w prace

przestrzeganie przepiséw
obowigzujgcych w instytuciji

terminowe przedstawianie
dokumentaciji z praktyki

samodzielno$¢ w dziataniu

umiejetnos¢ planowania pracy
wlasnej

komunikacja interpersonalna

Wstawi¢ X w odpowiednim miejscu

4. Jak oceniajg Panstwo przygotowanie merytoryczne studentéw:

O pozytywnie
O negatywnie

podpis opiekuna praktyki

Piecze¢ organizatora praktyki:




